Zarzadzenie nr 54/2008
z dnia 31 grudnia 2008r.
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Opolu

w sprawie uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych niebedacych wlasnoscia
pracodawcy, przez pracownikow Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Opolu.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wtasnos$cia pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271
z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

W celu sprawnego i efektywnego wykonywania powierzonych zadan umozliwia si¢ pracownikom
MOPR w Opolu korzystanie z samochodéw prywatnych do celow stuzbowych, do jazd lokalnych.

§2

1. W celu uzyskania zgody na uzywanie samochodu prywatnego do celéw okreslonych w § 1,
pracownik sktada do Dyrektora wniosek. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Po zaakceptowaniu wniosku przez Dyrektora, Referat Organizacyjny i Kadr sporzadza umowe
cywilnoprawna o uzywanie samochodu prywatnego do celow stluzbowych, ktérej stronami jest
Pracodawca oraz Pracownik. Wzdér umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Pracodawca wyptaca Pracownikowi miesi¢czny ryczalt pienigzny z tytutu zwrotu kosztow za
jazdy lokalne, z dotu , na podstawie os$wiadczenia ztozonego przez Pracownika w Dziale
Finansowym-Ptacach do dnia 5-go kolejnego miesiaca, za wyjatkiem miesiaca grudnia .Wzor
o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Za miesiac grudzien ryczalt wyptacany jest w miesiacu grudniu po ztozeniu przez Pracownika

w/w o$wiadczenia, w terminie do dnia 20 grudnia.

§3
Miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne ustala pracodawca z tym, ze limit nie moze przekroczy¢
500 km.

§4
Koszty uzywania pojazdow do celow stuzbowych pokrywa Pracodawca wedhug stawek za 1 km, ktére
WYynosza:
- dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnia do 900 cm® — 0,469 7t
- dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowe;j silnia powyzej 900 cm’® —0,7519 zt

§5
Zarzadzenie stosuje si¢ do pracownikow MOPR w Opolu. Warunki korzystania przez Dyrektora
z samochodu prywatnego do celow stuzbowych, limitu kilometréw i stawek za 1 kilometr, okresla
Prezydent Miasta Opola.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2009r.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Referatowi Organizacyjnemu i Kadr.

(na oryginale wlasciwy podpis i pieczec )

podpis Dyrektora MOPR w Opolu



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora MOPR w Opolu nr 54 /2008
w sprawie uzywania do celow stuzbowych prywatnych samochodoéw
osobowych niebedacych wiasnoscia pracodawcy, przez pracownikow
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Opolu.

.................................................... Opole, dn......ccceeeveireinnene
imie i nazwisko pracownika
komorka organizacyjna
stanowisko
adres zamieszkania

Pan

Zdzistaw Markiewicz

Dyrektor MOPR w Opolu
Whioskuje o wyrazenie zgody na uzywanie przeze mnie samochodu osobowego marki...........c..ceeueeee.
(03511 o (<) PR RRN o pojemnosci silnika...................... do celow stuzbowych w okresie od
02.01.200...r. do 31.12.200....r. i jednoczesne przyznanie miesi¢cznego limitu kilometrow na jazdy
lokalne.
Uzasadnienie

podpis bezposredniego przelozonego
Decyzja Dyrektora: :

Przyznaje¢ limit km na uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, jazd lokalnych

na okres od .......cccceeueenen. 4 [ T W WYSOKOSCI ....eeuvennienne km/m-c. *

podpis Dyrektora

* niepotrzebne skreslic.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora MOPR w Opolu nr 54 /2008
w sprawie uzywania do celow stuzbowych prywatnych samochodoéw
osobowych niebedacych wiasnoscia pracodawcy, przez pracownikow
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Opolu.

UMOWA
O UZYWANIE SAMOCHODU DO CELOW SLUZBOWYCH
NR......... /200......
Zawarta w dniu.............. 200..... r. w Opolu pomig¢dzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie w Opolu

zwanym w tresci umowy Pracodawca, reprezentowanym przez Dyrektora mgr Zdzistawa Markiewicza
TP /3 1 TSRS , zwanym Ww tre§ci umowy

Pracownikiem, o nastgpujacej tresci:

§1.
1. Pracownik o$wiadcza, ze do celow stuzbowych tj. jazd lokalnych, bgdzie uzywatl swojego prywatnego
samochodu osobowego marki...........cccceeveerierreeienieennnnn, , poj. silnika.............. em’, Nrrej..oiiii,
2. W przypadku podrézy shuzbowej uzycie wlasnego samochodu jako $rodka transportu wynika¢ bedzie z
delegacji stuzbowe;j.
§2.
Pracodawca przyznaje Pracownikowi limit przebiegu kilometroéw w wysoKosCi..........cceeueeee km/mies.
Stawkaza 1 km-................... 7}
§3.

Pracodawca wyptaca pracownikowi miesigczny ryczalt pienigzny z tytutu zwrotu kosztoéw za jazdy lokalne po
ztozeniu przez Pracownika pisemnego os$wiadczenia o uzywaniu pojazdu do celéow stuzbowych w danym

miesigcu.

§4.
Za uzywanie samochodu w celach stuzbowych do jazd lokalnych zleceniobiorca bgdzie otrzymywal zwrot
kosztow wg Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochoddéw, motocykli i motoroweréw

nie bedacych wlasnoscia pracodawcy ( Dz. U. Nr 27 poz. 271).

§5.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od r. do

§6.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§7.

Umowa zostaje sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Pracownik Pracodawca



