Zarządzenie nr 40/2012
z dnia 22 czerwca 2012r. 
Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu

w sprawie ustalenia symboli dla komórek organizacyjnych 

Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opola

Na podstawie Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu   zarządzam co następuje: 

§ 1

Ustalam następujące symbole dla komórek organizacyjnych i w komórkach organizacyjnych Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu: 
	Nazwa komórki organizacyjnej
	Symbol komórki organizacyjnej


	Dział Finansowy
	DF

	Referat Organizacyjny i Kadr
	ROriK

	Referat Administracyjno-Gospodarczy
	RAG

	Dział Pomocy Środowiskowej                                                 
	DPŚ

	w tym: 
	

	Sekcja Świadczeń                                                                   
	SŚ

	Rejon Opiekuńczy I
	ROI

	Rejon Opiekuńczy II
	ROII

	Rejon Opiekuńczy III
	ROIII

	Rejon Opiekuńczy IV
	ROIV

	Rejon Opiekuńczy V przy ul. Hubala 4
	ROV

	Rejon Opiekuńczy V przy ul. Piotrkowskiej 2 
	ROV.P.

	Zespół do Spraw Pomocy Instytucjonalnej 
	ZPI

	Ośrodek Interwencji Kryzysowej 
	OIK

	Klub Integracji Społecznej 
	KIS

	Specjalistyczny Ośrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie 
	SOW

	Ośrodek Readaptacji Społecznej „Szansa” 
	ORS

	Punkt Konsultacyjny dla osób Uzależnionych 
	PK

	Dział Opieki nad Rodzina i Dzieckiem
	DRD

	w tym: 
	

	Zespół do Spraw Świadczeń 
	ZSS

	Zespół do Spraw Pieczy Zastępczej i Asysty Rodzinnej 
	ZPA

	Dom Dziennego Pobytu Magda-Maria 
	DDP.MM

	Dom Dziennego Pobytu Złota-Jesień
	DDP.ZJ

	Dom Dziennego Pobytu Malinka 
	DDP.M.

	Zespół do Spraw Programów i Analiz 
	ZAP

	Samodzielne stanowisko radcy prawnego 
	RP

	Samodzielne stanowisko pracy kontroli wewnętrznej 
	KW

	Realizacja projektów z EFS
	EFS


§ 2
Zgodnie z § 13 Instrukcji kancelaryjnej dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu wprowadzonej Zarządzeniem nr 2/2012 Dyrektora MOPR w Opolu z dnia 19 stycznia 2012r. znak sprawy zawiera:
· symbol literowy nazwy Ośrodka: MOPR, 

· symbol literowy komórki organizacyjnej (np. ROriK – na oznaczenie Referatu Organizacyjnego i Kadr), 

· inicjały pracownika prowadzacego sprawę (np. JK- na oznaczenie Jan Kowalski), 

· symbol liczbowy hasła według jednolitego rzeczowego wykazu akt (np. 211- konkursy), 
· numer kolejny, pod którym sprawa została zarejestrowana w spisie spraw (np. 1), 

· oznaczenie roku (np. 2012).

Ostateczny zapis przykładowego znaku sprawy: MOPR.ROriK. JK.211.1.2012.
§3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 22 czerwca 2012r. 

§ 4
Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikom MOPR w Opolu. 
§5

Traci moc Zarządzenie Dyrektora Miejskiego Ośrodka Rodzinie w Opolu nr 4/2012 z dnia 19 stycznia 2012r. w sprawie ustalenia symboli dla komórek organizacyjnych Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu.  

§6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  


       





 Dyrektora MOPR w Opolu 
                                                                                    mgr Zdzisław Markiewicz 

